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T h e   b oa r d   e nc ou r a g e s   d i s t r i c t   e m p l o y e e s   t o   u s e   t e c h no l o g y ,   i n c l ud i n g 

c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s ,  t o  i m p r o v e  e f f i c i e n c y  a n d  s a f e t y .    T h e  d i s t r i c t  e x p e c t s 

a l l  e m p l o y e e s  t o  u s e  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  i n  a  r e s p o n s i b l e  m a n n e r  t h a t  d o e s 

n o t  i n t e r f e r e  w i t h  t h e  e m p l o y e e ' s  j o b  d u t i e s .     E m p l o y e e s  w h o  v i o l a t e  d i s t r i c t 

p o l i c i e s   a n d   p r oc e du r e s   g o v e r n i n g  t he  u s e   o f   c o m m u n i c a t i o n   de v i c e s   m a y  b e 

d i s c i p l i n e d ,   up   t o   a nd   i n c l u d i n g   t e r m i n a t i o n ,   a nd   m a y   b e   p r o h i b i t e d   f r o m 

p o s s e s s i n g   o r   u s i n g   c o m m u n i c a t i o n   d e v i c e s   w h i l e   a t   w o r k .      C o m m u n i c a t i o n 

d e v i c e s  m a y  n o t  b e  u s e d  i n  a n y  m a n n e r  t h a t  w o u l d  v i o l a t e  t h e  d i s t r i c t ' s  p o l i c y 

o n  s t u de n t - s t a f f  r e l a t i o n s . 
 

D e f i ni t io n s 
 

“ C o m m u n i c a t i o n  d e v i c e ”  i s  d e f i n e d  t o  i n c l u d e  a l l  p o r t a b l e  d e v i c e s  t h a t 

s e n d  o r  r e c e i ve  c a l l s  o r  t e x t  m e s s a ge s ,  a l l o w  t he  r e t r i e va l  o f  e m a i l ,  o r  p r o v i de 

a c c e s s  t o  t h e  I n t e r n e t .     C o m m u n i c a t i on  d e v i c e s  s ha l l  i n c l ud e ,  bu t  m a y  no t  be l 

i m i t e d  t o  c e l l  p h o n e s , s m a r t  p h o n e s ,  i P a d s ,  a n d  t a b l e t s . 

“ U s e / U s i n g”  f o r  t h e  p u r po s e s  o f  t h i s  p o l i c y  m e a n  a n s w e r i n g  o r  t a l k i n g  on t 

he   p ho ne ;   s e nd i n g  o r  r e s p o nd i n g  t o  a   t e x t ,   e - m a i l ,   o r   o t h e r  c o m m u n i c a t i o n ; o 

pe n i n g  a nd   v i e w i ng   p i c t u r e s   o r   d i g i t a l   r e c o r d i n g s ;   o pe n i ng   a n d   l i s t e n i n g   t o m 

u s i c  o r  a u d i o  c o m m u n i c a t i o n s ;  a c c e s s i n g  s o c i a l  m e d i a  w e b s i t e s ;  p l a y i n g  g a m e s o n  

s u c h  d e v i c e ;  c o n t i n u o u s l y  c h e c k i n g  a  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e ;  o r  a n y  a c t i v i t y w i t 

h  a  co m m u n i c a t i o n  d e v i c e  t h a t  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e  e m p l o y e e ’ s  j o b  d u t i e s  o r a pp 

r o p r i a t e  s u pe r v i s i o n  o f  s t ud e n t s . 

G e n e r a l  U s e 
 

T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  e m p l o y e e s  f r o m  u s i n g  a n y  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e 
 

t ha t i n t e r r u p t s o r d i s r up t s t h e p e r f o r m a n c e o f du t i e s b y t h e e m p l o y e e o r 

o t h e r w i s e  i n t e r f e r e s w i t h  d i s t r i c t  o p e r a t i o n s ,  a s  d e t e r m i n e d  b y t h e  e m p l o y e e ' s 
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s up e r v i s o r .    T h i s  p r o h i b i t i o n  a pp l i e s  r e ga r d l e s s  o f  w h e t he r  t h e  c o m m u n i c a t i o n 

d e v i c e  u s e d  i s  o w ne d  b y  t he  e m p l o y e e  o r  p r o v i de d  b y  t he  d i s t r i c t .    E m p l o y e e s 

a r e   r e s p ons i b l e   f o r   ke e p i n g   c o m m u n i c a t i o n   de v i c e s   s e c u r e   a n d ,   i f   po s s i b l e , 

p a s s w o r d  p r o t e c t ed . 

S u pe r v i s i on   o f   s t u de n t s   a n d   t h e   p r o v i s i o n   o f   a c a d e m i c   i n s t r u c t i o n   a r e 

p r i o r i t i e s   i n   t h e   d i s t r i c t ,   a n d   e m p l o y e e s   w h o   a r e   r e s p o n s i b l e   f o r   s u p e r v i s i n g 

a nd / o r   p r o v i d i n g   a c a de m i c   i n s t r u c t i o n   t o   s t u de n t s   m u s t   c o n c e n t r a t e   o n   t he s e 

t a s k s  a t  a l l  t i m e s .    E m p l o y e e s  s h a l l  n o t  u s e  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  w h e n  t h e y 

a r e  r e s po n s i b l e  f o r  s up e r v i s i n g  s t u de n t s  o r  w h e n  t h e i r  do i ng  s o  i n t e r r u p t s  o r i 

n t e r f e r e s   w i t h   c l a s s r o o m   i n s t r u c t i o n   u n l e s s   a n y   o f   t h e   f o l l o w i n g   c o n d i t i o n s o 

c c u r s : 

• T h e  d e v i c e  i s  b e i n g  u s e d  t o  i n s t r u c t  t h e  s t u d e n t s  b e i n g  s u p e r v i s e d  a t  t he t 

i m e ; 

• T h e  u s e  i s  n e c e s s a r y t o t he  p e r f o r m a nc e  o f  a n  e m p l o y m e n t - r e l a t e d  d u t y ; 
 

• T h e e m p l o y ee h a s r e c e i v e d s p e c i f i c a n d d i r e c t p e r m i s s i o n f r o m a 

s up e r v i s o r t o  do  s o ;  o r 

• T h e r e  i s  a n  e m e r g en cy . 

E ve n   w h e n   t he s e   c o n d i t i o n s   e x i s t ,   t h e   e m p l o y e e   i s   r e s po n s i b l e   f o r 

o b t a i n i n g  a s s i s t a n c e  i n  a d e qu a t e l y  s u pe r v i s i n g  s t u d e n t s  du r i n g  t h e  a pp r o ve d  u s e 

s o  t h a t s t u d e n t s  a r e  s u p e r v i s e d  a t  a l l t i m e s . 
 

U s e  i n  V ehi c le s  
 

R e g a r d l e s s o f o t h e r p r o v i s i o n s o f t h i s p o l i c y , un l e s s t h e r e i s a n 

e m e r ge n c y ,  e m p l o y e e s  s ha l l  no t  u s e  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  w h en : 

• D r i v i n g  d i s t r i c t - p r o v i de d  ve h i c l e s ; 
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• O p e r a t i n g   a   v e h i c l e   i n   w h i c h   a   s t ud e n t   i s   be i n g   t r a n s po r t e d   w h e n   t he t 

r a n s p o r t a t i o n i s  p r ov i d e d  a s  p a r t  o f  t he  e m p l o y e e ' s  j o b ;  o r 

• S u pe r v i s i n g   s t u de n t s   w h o   a r e   e n t e r i n g   o r   e x i t i n g   a   v e h i c l e ,   c r o s s i n g 

t ho r o u gh f a r e s ,     o r    a r e    o t he r w i s e    a t t e m p t i n g    t o    s a f e l y    r e a c h    t he i r 

d e s t i n a t i o n s . 

E ve n  i n  e m e r g e nc y  s i t ua t i o n s ,  e m p l o y e e s  s h ou l d  f i r s t  t a ke  a l l  p o s s i b l e 

s a f e t y  p r e c a u t i o n s  b e f o r e  u s i n g  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s .    E m p l o y ee s  a r e  s u b j e c t t 

o  l oc a l ,  s t a t e ,  a n d  f e de r a l  l a w s  go ve r n i n g  u s e  o f  c e l l  p h o ne s  w h i l e  d r i v i n g  a n d 

w i l l  b e  s o l e l y  r e s p o n s i b l e  f o r  a l l  t r a f f i c  v i o l a t i o n  l i a b i l i t i e s  r e s u l t i n g  f r o m  t h e i r  

u s e  o f  a  p h o ne  w h i l e  d r i v i n g . 
 

U s e  o f  D i s t r i c t - P r o vi d ed  C o mm u n ic a t i o n  D e vi c es 
 

T h e   d i s t r i c t   m a y   p r o v i d e   c o m m u n i c a t i o n   d e v i c e s   a n d   s e r v i c e   t o   s o m e 

e m p l o y e e s  t o  a s s i s t  t h e m  i n  c a r r y i n g  o u t  t h e i r  e m p l o y m e n t - r e l a t ed  d u t i e s  o n  an d 

o f f   d i s t r i c t   p r o p e r t y .     U s e   o f   a   d i s t r i c t - p r o v i d e d   c o m m u n i c a t i o n   d e v i c e   i s   a 

p r i v i l e ge .      T h e   s u pe r i n t e n d e n t   o r   d e s i gn e e   ha s   s o l e   d i s c r e t i o n   a s   t o   w h i c h 

e m p l o y e e s    w i l l    b e    p r o v i d e d    c o m m u n i c a t i o n    d e v i c e s    a n d    m a y    r e c a l l    a n y 

p r e v i o u s l y    i s s u e d    c o m m u n i c a t i o n    d e v i c e .        E m p l o y e e s    d o    n o t    h a v e    a n y 

e xp e c t a t i o n    o f    p r i va c y   i n    d i s t r i c t - p r o v i d e d   c o m m u n i c a t i o n   d e v i c e s    o r    a n y 

i n f o r m a t i o n  s t o r e d  o n  t h e m ,  a n d  s u c h  d e v i c e s  m a y  b e  c o n f i s c a t e d  a n d  s e a r c h e d 

a t  a n y  t i m e .  

E m p l o y ee s  a r e  e x p ec t ed  t o  e x e r c i s e  r e a s o n ab l e  c a r e  t o  p r o t e c t  d i s t r i c t - 

p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  f r o m  d a m a g e  o r  t h e f t  a n d  m u s t  r e p o r t  a n y  s u c h 

i n c i d e n t s  i m m e d i a t e l y .  T h e   d i s t r i c t   m a y   r e q u i r e   e m p l o y e e s   t o   r e i m b u r s e   t h e 

d i s t r i c t  f o r  a n y d a m a g e  o r  t h e f t  t h a t  w a s  t h e  r e s u l t  o f  t h e  e m p l o y e e ' s  n e g l i g e n c e . 
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U s e r s o f d i s t r i c t - p r o v i d e d c o m m u n i c a t i o n d e v i c e s m u s t a b i d e b y a n y u s e 

l i m i t a t i o n s  i n c l u d e d  i n t h e  d i s t r i c t ' s  s e r v i c e  c o n t r a c t . 
 

P e r s o n a l  U s e  o f  D i s t r i c t - P r o v i d e d  C o m m u n i c a t i on  D e v i c e s 
 

P e r s o na l  u s e  o f  d i s t r i c t - p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  i s  p e r m i s s i b l e 

a s   l o n g   a s   t he   u s e   d oe s   no t   e x c e e d   t h e   l i m i t s   o f   t h e   a p p l i c a b l e   p l a n .      A n 

e m p l o y e e  w h o s e  u s e  e x c e e d s  p l a n  l i m i t a t i o n s  w i l l  b e    r e q u i r e d  t o  r e i m b u r s e  t h e 

d i s t r i c t   f o r   a l l   e x pe n s e s   b e yo n d   t h o s e   c o v e r e d   b y   t he   p l a n   a nd   m a y   ha v e 

p r i v i l e ge s  s u s p e nde d  o r  r e vo ke d  un l e s s  t h e  e m p l o y e e  c a n  s h ow  t h a t  a l l  u s e  w a s 

f o r  e m p l o y m e n t - r e l a t e d  d u t i e s  a n d  t h e  d e v i c e  w a s  n o t  u s e d  f o r  pe r s on a l  r e a s ons . 

T h e  a m o un t  o f  p e r s on a l  u s e  o f  a  c o m m u n i c a t i on  de v i c e  o r  s e r v i c e  pa i d  f o r  u nde r 

E - R a t e  c an  b e  n o  g r e a t e r  t h an  t h e  co s t  a l l o c a t i o n  s u b m i t t e d  i n  t h e  r e q u e s t  f o r t h e 

E - R a t e  d i s c ou n t . 

S t a f f  B r i n g Y o ur  O w n  D e v i c e  P o li c y 
 

U s e  o f   e m p l o y e e s ’  p e r s o n a l  c o m m u n i c a t i o n   d e v i c e s   du r i n g  w o r k  ho u r s 

s h a l l   b e   r e s t r i c t ed   t o   c l a s s r o o m   o r   w o r k - r e l a t e d   a c t i v i t i e s .      S u c h   p e r s o n a l 

c o m m u n i c a t i o n  de v i c e s  m a y  on l y  b e  u s e d  b y  t h e  s t a f f  m e m b e r  a n d  a r e  n o t  f o r 

s t ud e n t    u s e .       T h e    s e c u r i t y    o f    p e r s on a l    c o m p u t i n g    d e v i c e s    i s    s o l e l y    t he r 

e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  s t a f f  m e m b e r .    A n y  l o s s  r e s u l t i n g  f ro m  d a m a g e  o r  t h e f t  o f p 

e r s on a l  c o m m u n i c a t i on  de v i c e s  i n  t h e  s c h o o l  s e t t i n g  i s  n o t  t he  r e s po n s i b i l i t y  o f 

t h e  d i s t r i c t .  
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