
 

J RB  Re l ea se  o f  S tu de nt  Re cor ds  ( Se e  E CA)  J RB  

 In d i v id ua l  s t ude n t  f i l e s  a r e  no t  a va i l a b l e  fo r  p ub l i c  i n sp ec t i o n .  T he  

c us t od i an  o f  s t ude n t  r e co r ds  s ha l l  d i s c lo se  t he  s t ud en t ’ s  edu ca t i on a l  r e co r ds  

o n l y  a s  p r o vi de d  fo r  i n  po l i c y .  

 D i r ec t o r y  In fo r ma t i on  

 An nu a l  no t i ce  sh a l l  b e  g i ven  t o  pa ren t s  an d  e l i g ib l e  s t ud en t s  c on ce r n in g  

t he  s tu den t ' s  r ec o rds .   In  a dd i t i o n ,  t he  c us t od i an  o f  t he  ed uc a t io na l  r ec o r ds  

s ha l l  g i ve  an nu a l  pu b l i c  n o t i c e  o f  t he  c l a s s  o f  r e co r ds  t h e  i n s t i t u t i on  has  

d es i gn a t e d  a s  d i r ec to r y  i n f o r ma t i on ,  a nd  o f  t he  r i gh t  o f  t he  p a re n t  o r  e l i g i b l e  

s t ud en t  t o  o b j ec t  t o  t he  r e l eas e  o f  d i r e c to r y  i n fo r ma t i on  wi tho u t  p r io r  wr i t t en  

c on se n t .   T h e  ap pro pr i a t e  fo r ms  fo r  s a id  n o t i ces  s ha l l  b e  on  f i l e  i n  t he  o f f i ce  o f  

t he  cu s to d i a n  o f  t h e  e du ca t i on a l  r ec o r ds .  

 A f t e r  g i v i n g  no t i ce ,  t h e  cu s to d i a n  o f  r eco rds  ma y  ma ke  d i r e c to r y  

i n fo r ma t i on  a va i l a b l e  w i th ou t  p a re n t a l  o r  e l i g i b l e  s t u de n t ' s  co ns en t .   T he  

c us t od i an  o f  r ec o rd s  sh a l l  ma ke  s tu de n t  r ec r u i t i n g  i n f o r ma t ion  ( na me ,  a ddr es s ,  

a nd  t e l ep ho ne  l i s t i n g )  a va i l a b l e  t o  mi l i t a r y  r e c ru i t e r s  an d  po s t se co nd ar y  

i ns t i t u t i on s  u n l e s s  pa ren t s  o r  e l i g i b l e  s t u de n t s  r eq ue s t  t he  i n fo r ma t i on  no t  be  

r e l ea se d  wi t ho u t  wr i t t e n  co ns en t .  

 F o r  t he  pu rp ose s  o f  t h i s  p o l i c y ,  s c ho o l  o f f i c i a l  me an s  t eac he r ,  

a d min i s t r a to r ,  o t he r  c e r t i f i ed  e mp lo ye e  o r  b o a r d  o f  ed uca t io n .   T he  d i s t r i c t  ma y  

d i sc l os e ,  wi t ho u t  t h e  p a re n t s  o r  e l i g i b l e  s t ude n t s ’  con se n t ,  pe r so na l l y  

i de n t i f i a b l e  i n fo r ma t i on  t o  s ch oo l  o f f i c i a l s  wi t h  a  l e g i t ima t e  ed uca t io na l  

i n t e r e s t .   A  sc ho o l  o f f i c i a l  i s  a  pe r so n  e mp lo yed  b y  t he  s ch oo l  a s  an  

a d min i s t r a to r ,  s upe rv i so r ,  i n s t r uc t o r ,  o r  s up po r t - s t a f f  me mb er  ( i nc l ud i n g  hea l t h  

o r  med ica l  s t a f f  and  l a w  e nfo r ce me n t  u n i t  pe r so nne l ) ;  t he  s ch oo l  bo a rd  ( i n  

e xe cu t i ve  se s s i on ) ;  a  pe r so n  o r  c o mp an y  w i t h  who m th e  sch oo l  h as  co n t r ac t e d   
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t o  pe r fo r m a  s pec i a l  t a s k  ( su ch  a s  a n  a t t o rn e y ,  au d i t o r ,  med ic a l  c on su l t an t ,  o r  

t he r ap i s t ) ;  o r  a  p a ren t  o r  s t u de n t  s e r v i ng  o n  an  o f f i c i a l  c ommi t t ee  s uc h  a s  a  

d i sc i p l i na r y  o r  g r i eva n ce  co mmi t t ee ,  o r  a s s i s t i n g  a no t he r  s c ho o l  o f f i c i a l  i n  

p e r f o r mi n g  h i s  o r  he r  t a s ks .   A  s ch oo l  o f f i c i a l  h as  a  l e g i t i ma te  ed uca t io na l  

i n t e r e s t  i f  t he  o f f i c i a l  n ee ds  t o  r e v i e w  an  e du ca t i on  r e co r d  i n  o rd e r  t o  f u l f i l l  

h i s  o r  h e r  p r o fe s s i ona l  r e sp on s ib i l i t y .  

 T h e  cu s to d i a n  ma y  d i sc los e  s t ud en t s ’  e du ca t i on  r ec o r ds  t o  t he  

f o l l o wi n g  pe r s on s  wi t ho u t  t he  p r io r  c on sen t  o f  t h e  pa r en t s :  

 Ot her  s c ho o l  o f f i c i a l s ,  i n c lu d in g  t ea che r s  w i th i n  t he  d i s t r i c t  wh o  ha ve  

l e g i t i ma te  e du ca t i ona l  i n t e r e s t s ;  

 

 Off i c i a l s  o f  o t he r  s ch o o l s  o r  s ch oo l  s ys t e ms  in  wh ic h  t he  s t ud en t  i n t en ds  t o  

e n r o l l .   T h e  s ch o o l  d i s t r i c t  w i l l  f o r ward  s t ud en t  r ec o r ds  t o  su ch  i ns t i t u t i ons  

w i t ho u t  fu r t he r  no t i ce  t o  t he  p a re n t s  o r  e l i g ib l e  s t u de n t ;  

 

 Au th or i zed  pe r s ons  t o  who m a  s t ude n t  h as  a pp l i ed  f o r  o r  f r o m who m a  

s t ud en t  has  r e ce i ve d  f i na nc i a l  a id ;  

 

 S ta t e  an d  l oca l  o f f i c i a l s  o r  au t h or i t i e s  t o  who m s uc h  i n fo r ma t i on  i s  

s pe c i f i c a l l y  r eq u i r e d  t o  b e  r ep or t ed  o r  d i sc l os ed  p ur s ua n t  t o  s t a t e  s t a t u t e s ;  

 

 Or gan i za t i o ns  c on duc t in g  s t ud i e s  fo r  ed uc a t io na l  a genc i e s  f o r  t he  p u rp os e  o f  

d e ve lo p i n g ,  va l i da t i n g  o r  ad mi n i s t e r i n g  s t ud en t  t e s t s  o r  p r o gr a ms ;  

 

 Ac cre d i t i n g  o r ga n i za t i on s ;  

 

 P ar en t s  o f  a  s t u de n t  1 8  ye a r s  o f  a ge  i f  p a r e n t s  c l a i m t he  s t ude n t  a s  a  

d ep en de n t  fo r  i n co me  t a x  p urp ose s ;  an d  

 

 Ap pr opr i a t e  pe r s on s  i f  kn o wle d ge  o f  a n y  i n fo r ma t i on  i s  nec es s a r y  t o  p r o t ec t  

t he  he a l t h  o r  s a f e t y  o f  t he  s t ud e n t  o r  o the r  pe r so ns  i n  a n  e me r ge nc y .  

 

 In  c o mp l i a nce  wi t h  a  l a wf u l l y  i s su ed  s ub po en a  o r  j ud i c i a l  o r de r .  

 

 A c ces s  wi l l  b e  g r an t e d  t o  a n y  t h i rd  pa r ty  u p o n  wr i t t e n  a u tho r i za t i on  

o f  t he  e l i g i b l e  s t ud en t ,  p a r e n t  o r  gua r d i an .  
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 No  p e r s on a l l y  i de n t i f i ab l e  i n f o r ma t i on  c on ta i ned  i n  pe r so na l  s c ho o l  

r eco rds  s ha l l  be  fu r n i s he d  t o  a n y  pe r s on  o th e r  t ha n  t h ose  l i s t ed  he re in .   W hen  

t he r e  i s  wr i t t e n  i ns t ru c t i on  f r o m t he  s t ude n t ' s  pa r en t s ,  gua r d i a n  o r  t h e  e l i g ib l e  

s t ud en t  s pe c i f y in g  t he  r e co rds ,  t h e  r eas ons  a nd  t he  pe r so n( s )  t o  wh o m th e  

r e l ea se  i s  t o  b e  ma d e ,  a  c op y  o f  t h e  r ec o rd s  t o  b e  r e l e ase d  sha l l  b e  ma de  

a va i l ab l e  t o  t h e  s tu de n t ,  pa r en t s  o r  gu a rd i a n  u po n  r eq ues t .   Wh en  i n fo r ma t i on  

i s  r eq ues t ed  i n  c o mpl i anc e  wi th  a  j ud i c i a l  o r de r ,  o r  p u r s ua n t  t o  a n y  l awfu l l y  

i s su ed  s ub poe na ,  pa re n t s ,  gua r d i a n  an d  t he  s t ud en t  s ha l l  be  n o t i f i ed  o f  t he  

o rd e r s  o r  s ub po e n as  i n  ad van ce  o f  t he  comp l i a nce ,  w i th  t h e  o r de r  o r  s ub po en a  

u n l e s s  t h e  o r de r  o r  su b poe na  s pec i f i c a l l y  fo r b i ds  su ch  d i sc l osu re .  

 No th i n g  co n ta i ne d  i n  t h i s  p o l i c y  s ha l l  p r ec lu de  a u t hor i zed  

r ep r ese n t a t i ve s  o f  t he  Co mp t ro l l e r  Ge ne ra l  o f  t he  Un i t ed  S t a t e s ,  t h e  Se c re t a r y  

a nd  a n  ad mi n i s t r a t i ve  h ea d  o f  an  ed uc a t io na l  a ge nc y  o r  s t a t e  a u t h or i t i e s  f ro m 

h a v in g  acc es s  t o  s t ud en t  o r  o t he r  r ec o rd s  wh i ch  ma y  b e  ne ces s a r y  i n  c on nec t ion  

w i t h  t he  au d i t  an d  eva l ua t i on  o f  f e de ra l l y  s u p por t ed  e duc a t i on  p ro gra ms  o r  t he  

e n f o rce me n t  o f  t he  f e de r a l  l e ga l  r e qu i r eme n t s  wh i ch  r e l a t e  t o  t hes e  p r o gr a ms .   

 T h e  da t a  c o l l ec t i on  b y  suc h  o f f i c i a l  w i t h  r e s pec t  t o  i nd i v i du a l  

s t ud en t s  s ha l l  n o t  i nc l ude  i n fo r ma t io n  ( i nc lu d in g  s oc i a l  s ec u r i t y  n u mb er s )  

wh ich  wou l d  pe r mi t  t he  p e r s on a l  i d en t i f i c a t i o n  o f  s t u de n t s  o r  t he i r  pa r en t s  o r  

gu a rd i an  o n  t he  d a t a  c o l l e c t e d  an d  p r o vi de d .  

 A l l  p e r s ons ,  a gen c i e s  o r  o r gan i za t i on s  d es i r i n g  acc es s  t o  t he  r e co r ds  

o f  a  s t u de n t  sha l l  be  r eq u i r e d  t o  s i gn  a  fo r m whi ch  s ha l l  b e  kep t  pe r ma ne n t l y  

w i t h  t he  s t ud en t ' s  f i l e ,  b u t  on l y  fo r  i n sp ec t i o n  b y  t h e  pa r en t s /gu a rd i an ,  s t u de n t  

o r  a  s ch oo l  o f f i c i a l  r e sp on s ib l e  f o r  r e co r d  ma i n t e nan ce .   T he  fo r m s i gne d  sha l l  

i nd i ca t e  s pe c i f i c  e duc a t io na l  o r  o th e r  i n t e r e s t  o f  e ach  pe r s on ,  a ge nc y  o r  
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o r gan i za t i on  h as  i n  s e e ki n g  t h i s  i n f o r ma t io n .    

 P e r so na l  i n f o r ma t io n  sh a l l  b e  t r an s f e r r ed  t o  a  t h i rd  p a r t y  on ly  o n  t h e  

c on d i t i on  t ha t  su ch  p a r t y  s ha l l  no t  pe rmi t  an y  o t he r  pa r t y  t o  ha ve  acc es s  t o  

s uc h  i n f o r ma t io n  wi t ho u t  t h e  wr i t t e n  con se n t  o f  t he  s t ud en t ' s  p a r en t s  o r  t he  

e l i g i b l e  s t ud en t .   T h e  bo a rd  a nd  s t a f f  s ha l l  p ro t ec t  t he  r i gh t s  o f  p r i va c y  o f  

s t ud en t s  a nd  t he i r  f a mi l i e s  i n  co nn ec t i on  w i th  an y  s u r ve ys  o r  d a t a -ga t he r in g  

a c t i v i t i e s  c on duc t ed ,  a s s i s t ed  o r  au t hor i zed  b y  t h e  b oa r d  o r  a d min i s t r a t i o n .   

Re gu l a t i o ns  e s t ab l i sh ed  un de r  t h i s  p o l i cy  s h a l l  i nc l ud e  p r o vi s io ns  c on t ro l l i n g  

t he  us e ,  d i s s e min a t ion  a nd  p ro t ec t i on  o f  su ch  d a t a .  

 F or ward i n g  Pu p i l  Rec or ds  

 Ad mi n i s t r a t o r s  sha l l  f o r war d  s t ud en t ' s  s ch oo l  r ec o rd s  u po n  r e ques t  

a nd  ma y  n o t  wi t hh o ld  t he m fo r  a n y  r eas on  
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