
DJ EE  Lo c a l  P u r c h a s i n g  DJ EE  

 T h e  p u r c h a s i n g  a ge n t  s h a l l  ma ke  p u r c h a s e s  f r o m l o c a l  ve n d o r s  wh e n  

t h e  p r i c e ,  a va i l a b i l i t y  o f  t h e  p r o d u c t  a n d  s e r v i c e  a r e  c o mp e t i t i ve  w i t h  o u t s i d e  

ve n d o r s  f o r  p u r c h a s e s  n o t  s u b j e c t  t o  t h e  b i d d i n g  l a w .   T h e  b o a r d  s h a l l  n o t  

g r a n t  p r e f e r e n t i a l  b i d  p e r c e n t a ge s  t o  l o c a l  c o n t r a c t o r s  o r  b u s i n e s s e s  e x c e p t  a s  

p r o v i d e d  b y  s t a t u t e .  

 

Ap p r o v e d :  J u l y  1 ,  2 0 0 1  



DJ EF  Re q u i s i t i o n s  DJ EF  

 T h e  p u r c h a s i n g  a ge n t  s h a l l  d e ve l o p  a  r e q u i s i t i o n  f o r m t o  b e  u s e d  b y  

s t a f f  me mb e r s  r e q u e s t i n g  t h a t  c e r t a i n  go o d s  b e  p u r c h a s e d  f o r  t h e  d i s t r i c t .  

 

Ap p r o ve d :  J u l y  1 ,  2 0 0 1  

 

DJ EF - R  Re q u i s i t i o n s  DJ EF - R  

 A l l  r e q u i s i t i o n s  s h a l l  b e  s u b mi t t e d  t o  t h e  p u r c h a s i n g  a ge n t  a t  a  

t i me  d e s i gn a t e d  b y  h i m.   Af t e r  a  p u r c h a s e  o r d e r  h a s  b e e n  i s s u e d ,  t h e  n u mb e r  

o f  t h e  p u r c h a s e  o r d e r  s h a l l  b e  r e c o r d e d  o n  t h e  r e q u i s i t i o n ,  a n d  t h e  n u mb e r  o f  

t h e  r e q u i s i t i o n  s h a l l  b e  r e c o r d e d  o n  t h e  p u r c h a s e  o r d e r .   A f t e r  p r o c e s s i n g ,  t h e  

o r i g i n a l  c o p y  o f  t h e  r e q u i s i t i o n  s h a l l  b e  f i l e d  i n  t h e  o f f i c e  o f  t h e  p u r c h a s i n g  

a ge n t  i n  n u me r i c a l  s e q u e n c e .  

 S c h o o l  l e t t e r h e a d  p a p e r  s h a l l  n o t  b e  u s e d  i n  o r d e r i n g  s u p p l i e s  a n d  

e q u i p me n t  f o r  t h e  p e r s o n a l  u s e  o r  p u r c h a s e  b y  e mp l o ye e s .  

 

Ap p r o ve d :  J u l y  1 ,  2 0 0 1  

 

 


